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自家用車公務使用手続の電子化
① 入力内容を自動でチェック！（エラーも表示）

② 免許等の有効期限が到来する職員にメール配信！

③ 公務使用しない職員の免許証情報も登録・管理！

④ 免許証の保有状況等を、画面上に一覧で表示！

⑤ 公務使用状況の一覧表を、ワンクリックで作成！

⑥ 承認までＤＢ上で完了！（承認決定もメール配信）

⑦ 人事異動後は前所属での登録情報を引継ぎ！



申請書類記入

事務担当者確認 データ入力
エラーチェック

効果：ラクラク申請！

①

職員の申請手続の電子化

申請書類の管理
（手入力）

ＤＢ管理
有効期限確認
職員へメール配信

効果：かんたんチェック！

②

事務室の確認作業の電子化⑤



承認書作成

申請者

承認

申請者へ
承認書通知

効果：スマート承認！

⑥

校長の承認手続の電子化

免許証確認
（手入力）

ＤＢ管理
免許証有効期限
一覧作成・管理

効果：コンプラもおまかせ！

管理職の確認作業の電子化

③

④



自家用車使用ＤＢ

職員の自家用車公務使用情報を集約・蓄積

効果：異動時もスイスイ！

⑦
公務使用情報の電子管理

自家用車公務使用手続の電子化

教職員の働き方を見直すことで

子どもたちと向き合う時間を確保

教育委員会 教育総務課 給与班


