　　第　号
平成　年　月　日
外務省領事サービスセンター室長　様

学校所在地
学校名
校長　○○○○
海外修学旅行の実施について（依頼）

今般、学校教育活動の一環として別添旅行日程等により、○○へ旅行することとなりましたので、事前の情報提供に格段のご高配を賜りたくお願い申し上げます。
（別添）
　　１．外務省宛提出書式（別添１）
　　２．日程表（日程・目的地を含む）
　　３．ホームステイ先一覧
