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入札説明書

令和７年度東部総合庁舎清掃等業務委託に係る入札公告に基づく入札等については、関係法令に定めるもののほか、こ

の入札説明書によるものとする。

１ 公 告 日 令和７年２月７日

２ 入札執行者 静岡県沼津財務事務所長 髙橋 新

３ この入札に関する事務を担当する機関

〒410-8520 静岡県沼津市高島本町１番地の３ 静岡県沼津財務事務所総務課 電話 055-920-2012

４ 業務内容等

５ 入札に参加する者に必要な資格に関する事項

入 札 番 号 沼財入第２号

業 務 名 令和７年度 東部総合庁舎清掃等業務委託

業 務 場 所 静岡県沼津市高島本町１番地の３

業 務 概 要

１ 静岡県東部総合庁舎敷地内の建物（本館、別館、別棟、トレーニングルーム）、駐車場及び外

周の清掃業務

(1) 日常清掃は毎日行う。ただし、土曜日、日曜日、祝日及び 12 月 29 日から１月３日までの日

（以下、「閉庁日」という。）を除く。

なお、日常清掃における作業は、午前７時から午後５時までの間（午後０時から午後１時ま

でを除く。）に行う。

(2) 定期床清掃は年２回（５～６月（剥離洗浄清掃を含む。）、11～12 月）閉庁日に行う。

(3) ガラス清掃は年１回（９～10 月）閉庁日に行う。

２ 「建築物における衛生的環境の確保に関する法律」の規定に基づく、静岡県東部総合庁舎敷地

内の建物（本館、別館、別棟）のねずみ並びに害虫の生息状況調査及びこれらの駆除業務

期 間 令和７年４月１日から令和８年３月 31 日

資格要件

次に掲げる条件をすべて満たしていることについての確認を受けた者であること。

(1) 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４の規定に該当しない者であること。

(2) 本県における庁舎等管理業務競争入札参加資格を有している者又は新たに競争入札参加資格審査を受けて参

加資格を認められた者であって、営業種目「２．清掃」及び「５．ねずみ・昆虫等防除」を登録していること。

(3) 入札参加資格確認申請書等の提出期限の日から落札決定までの期間に、庁舎等管理業務委託業者入札参加停止

基準に基づく入札参加停止を受けていない者であること。

(4) 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づき更生手続開始の申立てがなされている者（更生手続開始の決定

を受けている者を除く。）又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づき再生手続開始の申立てがなされて

いる者（再生手続開始の決定を受けている者を除く。）でないこと。
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６ 日程

(5) 次のアからキのいずれにも該当しない者であること。

ア 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号。以下「法」という。）第２条第２

号に該当する団体（以下「暴力団」という。）

イ 個人又は法人の代表者が暴力団員等（法第２条第６号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。）又

は暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者をいう。以下同じ。）である者

ウ 法人の役員等（法人の役員又はその支店若しくは営業所を代表する者で役員以外の者をいう。）が暴力団員

等である者

エ 自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を与える目的をもって暴力団又は暴力

団員等の利用をしている者

オ 暴力団若しくは暴力団員等に対して、資金等提供若しくは便宜供与する等直接的又は積極的に暴力団の維持

運営に協力し又は関与している者

カ 暴力団又は暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有している者

キ 相手方が暴力団又は暴力団員等であることを知りながら、下請契約、資材又は原材料の購入契約その他の契

約を締結している者

(6) 事業協同組合、企業組合、協業組合、官公需適格組合その他の組合が参加する場合にあっては、当該組合の組

合員でないこと。

(7) 入札参加資格確認申請書等の提出期限の日現在において、３か月以上常時雇用関係があり清掃業務にお

ける業務経験が３年以上ある者で、かつ次の項目からいずれか１つの資格又は実務経験を有する者を配

置できること。

ア 職業能力開発促進法（昭和 44 年法律第 64 号）第 44 条第１項に規定する技能検定であってビルクリ

ーニングの職種（等級の区分が１級のものに限る。）に係るものに合格した者（平成 28 年３月以前にビ

ルクリーニング職種に係る技能検定に合格した者及び昭和 57 年に廃止されたビルクリーニング技士も

含む。）

イ 建築物における衛生的環境の確保に関する法律（昭和 45 年法律第 20 号）第７条第１項に規定する建

築物環境衛生管理技術者免状の交付を受けている者

ウ 清掃業務について作業の内容判断ができる技術力及び作業の指導等の総合的な技能を有し実務経験

６年以上程度の者

(8) 静岡県内に本社を置く者であること。

入札参加資格確認申

請書及び入札参加資

格確認資料の提出

令和７年２月７日（金）から令和７年２月 26 日（水）までの期間

（閉庁日を除く。）の午前９時 00 分から午後５時 00 分までとする。

入札参加資格確認申請書及び入札参加資格確認資料は、各１部を

静岡県沼津財務事務所総務課に持参又は郵送（簡易書留に限る。電

送による申請は認めない。）すること。

※提出資料については、下記７参照

７入札参加資格の確認

入札参加資格の確認

通知
令和７年３月５日（水）までに郵送により通知する。

入札前の参加資格確

認で資格がないと認

められた者の請求期

限

通知を受けた日から令和７年３月 10 日（月）までの期間（閉庁日

を除く。）の午前９時 00 分から午後５時 00 分までに静岡県沼津財務

事務所総務課に持参又は郵送（簡易書留に限る。電送による提出は

認めない。）すること。

なお、提出様式は任意様式とする。

８ 入札前の参加資格確

認において、入札参加

資格がないと認めら

れた者に対する理由

の説明

上 記 の 回 答 通 知 令和７年３月 14 日（金）までに郵送により通知する。
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７ 入札参加資格の確認

（1）入札の参加希望者は、入札参加資格確認申請書（以下「申請書」という。）及び入札参加資格確認資料（以下「資

料」という。）を作成のうえ提出し、入札前に入札参加資格の基本的な確認を受けなければならない。

（2）申請書及び資料の提出は静岡県沼津財務事務所総務課に持参又は郵送（簡易書留に限る。電送による申請は認め

ない。）により提出すること。

（3）提出期限までに申請書及び資料を提出しない者又は入札資格がないと認められた者は、本入札に参加することが

できない。

（4）申請書及び資料

・申請書及び資料の作成及び申込に係る費用は、提出者の負担とする。

・入札執行者は、提出された申請書及び資料を入札参加資格の確認以外に、提出者に無断で使用しない。

・提出期限後における申請書又は資料の差替え及び再提出は認めない。

・提出された申請書及び資料は、返却しない。

・提出された申請書及び資料は、公表しない。

・申請書及び資料に用いる言語は日本語とする。

（5）入札参加資格の確認等

入札参加資格の確認は申請書及び資料の提出期限の日をもって行う。

８ 入札前の参加資格確認において、入札参加資格がないと認められた者に対する理由の説明

入札参加資格がないと認められた者は、入札執行者に対して入札参加資格がないと認めた理由について、説明を求め

ることができる。

入 札 の 場 所
沼津市高島本町１番地の３

静岡県東部総合庁舎別館５階第６会議室
９ 入札執行の場所等

入 札 書 等 の 提 出
入札日時に入札の場所に以下の書類を提出すること。

・入札書、委任状（代理人の場合）等
同上

入 札 日 時 令和７年３月 18 日（火） 午前 10 時 00 分 同上

提 出 期 限 令和７年２月 26 日（水）午後５時 00 分まで

提 出 先 静岡県沼津財務事務所総務課

申 請 書 別記様式１

資 料 の 内 容

ア 競争入札参加資格審査結果通知書（営業種目２及び営業種目５）の写し

イ 上記５(7)に掲げる配置予定の業務管理責任者に関する調書（別記様式２。ただし、

雇用関係を証する書類の写し及び資格・業務経験を証する書類を添付するこ

と。）

入札参加資格がない

と認められた者の請

求 方 法 等

静岡県沼津財務事務所総務課へ書面（任意様式）を持参又は郵送（簡易書留に限る。

電送による提出は認めない。）すること。

請 求 期 限 上記６に記載

請求に対する回答方

法
静岡県沼津財務事務所総務課から請求者に対し、書面を郵送する。
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９ 入札執行の場所等

10 開札等

11 その他

入札の日時・場所 上記６に記載

入 札 の 方 法 書面を持参して入札書等を提出すること。

そ の 他 注 意 事 項

①郵送による入札は認めない。

②入札書、入札参加資格があることが確認された旨の通知書の写しを提出すること。

なお、代理人が入札する場合には、入札前に委任状を提出しなければならない。

③落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 100 分の 10 に相当

する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を

切り捨てた金額）をもって落札金額とするので、入札者は、消費税及び地方消費税

に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額

から、110 分の 100 に相当する金額を入札書に記載すること。

④入札執行回数は、２回を限度とする。

開 札 入札者又はその代理人を立ち会わせて行う。

落札者の決定方法

地方自治法（昭和 22 年法律第 67 号）第 234 条第 3 項及び施行令第 167 条の 10 第

1 項の規定により予定価格の制限の範囲内で最低の価格をもって有効な入札を行っ

た入札者を落札者とする。

入 札 の 無 効

本公告に示した入札に参加する者に必要な資格のない者及び虚偽の申請を行った

者のした入札及び庁舎等管理業務の委託に係る一般競争契約入札心得（以下「入札心

得」という。）において示した条件等に違反した入札は、当該入札を無効とする。

なお、入札参加資格のある旨を確認された者であっても、落札決定までの間に、庁

舎等管理業務委託業者入札参加停止基準に基づく入札参加停止を受けた場合には、当

該入札は無効とする。

前 払 金 なし

入 札 保 証 金 及 び

契 約 保 証 金
免除

契 約 書 の 作 成 契約の締結に当たっては、契約書を作成しなければならない。

そ の 他

①入札参加者は本説明書、入札心得及び契約書案を熟読し、入札心得を遵守すること。

②契約手続等において使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨に限る。

③申請書又は資料に虚偽の記載をした場合においては、静岡県工事請負契約等に係る

指名停止等措置要綱に基づく指名停止又は庁舎等管理業務委託業者入札参加停止

基準に基づく入札参加停止を行うことがある。

④上記５に掲げる競争入札参加資格の認定を受けていない者も申請書及び資料を提

出することができるが、競争に参加するためには、当該資格の確認を受け、かつ、

競争入札参加資格の認定を受けなければならない。

⑤この入札は、当該調達に係る令和７年度静岡県一般会計予算の成立を条件とする。

なお、契約締結日は、令和７年４月１日とする。
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⑥落札者は、本契約を締結するに当たり、労働関係法令を遵守する旨等を記載した誓

約書を提出すること。また本契約に基づく業務の一部を他の者に行わせ、又は当該

業務に派遣労働者を関わらせようとするときは、全ての下請負者から労働関係法令

を遵守する旨等を記載した誓約書を提出させ、その写しを契約担当者に提出するこ

と。

⑦その他詳細不明な点については、静岡県沼津財務事務所総務課へ連絡すること。


